
2. Phat trien va khai thac co hieu qua cac du an hop tac lien kSt dao t<;10
voi cac Tnrong dai h9C va t6 chirc giao due cua mroc ngoai;

3. Lap kS hoach cong tac va xay dung kS hoach phat triSn toan dien; dS
xu~t nhtrng quan diSm, dinh huang phat triSn noi dung, chuang trinh mon h9C;
chuyen nganh dao t<;10va cac huang nghien CUu khoa hoc cua Trung tam;

4. Xay dung va hoan thien nQi dung, chuang trinh, bien soan giao trinh,
tai lieu tham khao. Chiu trach nhiem vS nQi dung, chat IUQ'Ilg, tiSn dQ giang day
cac men h9C do Trung tam phu trach trong chuang trinh, kS hoach giang day
chung cua Truong. Nghien ciru cai tien, d6i moi phirong phap giang day, t6
chirc cac hoat dong h9C thuat, nghien CUu khoa h9C nham nang cao ch~t IUQ'Ilg
dao t<;10;

5. Xay dung kS hoach dao t<;1O,t6 chirc dao t<;10va s~p xep lich h9C, lich thi
kSt thuc h9C phan cho ngiroi h9C;

6. Nhap diSm van h~ thong ph~n mern quan ly dao t<;10;xu ly kSt qua h9C
t~p trong tirng h9C ky theo quy dinh;

7. Chiu trach nhiem chinh vS cong tac moi giang vien thinh giang cac
mon h9C do bQ mon phu trach;

8. T6 chirc cac dich vu tu van, h6 tro va xet diSu kien cho phep sinh vien
di h9C tai mroc ngoai theo quy dinh;

9 Ph6i hop voi Phong Dao t<;10va Cong tac sinh vien thirc hien cong tac
quan ly nguoi h9C;

10. Ph6i hop voi cac khoa trong viec cu giang vien tham gia giang day
chuang trinh lien ket; Tnrc tiep va phoi hop voi phong Thanh tra Giao due, cac
khoa giam sat viec thuc hien quy dinh giang day cua giang vien;

11. Thirc hien nhiem vu khac theo chi dao cua Hieu tnrong.

-
(

*-

MI}C 11

THUVI~N

Di~u 21. Chirc nang

Quan °ly va t6 clnrc thirc hien cac nhiem vu co lien quan d€n linh VlJC thong tin
nr lieu phuc vu cong tac dao tao va nghien CUu khoa hoc,

Di~u 22. Nhi~m VI}

1. Xay dung cac quy dinh lien quan d€n cong tac t6 chirc va hoat dong cua Thir
vien;

2. L~p k€ hoach va t6 chirc thuc hien viec mua, tiep nhan, trao d6i, b6 sung
nguon tai lieu din cir tren nhu c~u hoat d<)ng giang day, hoc tap, nghien ciru cua
CCVC va sinh vien trong Nha tnrong;
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3. T6 chirc quan ly luu trfr chat che cac loai tai lieu: Sach, tap chi, bang, ilia,
luan van, luan an, cac An pharn khac; dinh ky kiern ke, thanh 19C va bao quan cac kho
sach bao, nr lieu thong tin theo dung quy dinh;

4. T6 chirc quan ly phong d9C, quy trinh phuc vu, thai gian hoat dQng nham
nang cao chAt hrong va hieu qua;

5. Cap nhat thong tin thuong xuyen, t6 chirc gioi thieu thong tin moi hoac thong
tin chuyen d~, chuyen nganh;

6. Mo rong quan h~ hop tac, trao d6i kinh nghiem voi co quan thong tin thir
vien trong va ngoai mroc, tung buoc hien dai hoa cong tac thong tin tir lieu, tang
cirong kha nang luu trfr, khai thac;

7. Lap k~ hoach cai tien cong tac phuc vu;

8. Huang diln va quan ly cong tac quyen sa htru tri tu~ cua Truong;

9. Ph6i hop voi cac don vi co lien quan cAp the thtr vien cho CCVC, sinh vien.
Xu ly cac tnrong hop lam mAt mat, nc tai lieu cua CCVC va sinh vien theo dung quy
dinh:. ,

10. Ph6i hop voi cac don vi ra scat va t~p hop nhu d.u v~ nguon tai li~u phuc vu
hoat dong h9C t~p, giang day, nghien ciru. Thirc hien cac thu tuc van ban, clnrng tir b6
sung sach dung quy dinh;

11. Thuc hien nhiem vu khac theo chi dao cua Hieu tnrong.

M1}C 12
TRUNG TAM TRUYEN THONG

Di~u 23. Clurc nang

Quan ly, t6 chirc thuc hien cong tac truyen thong; bien t~p, phat hanh tap chi va
quang ba thirong hieu cua Truong.

Di~u 24. Nhi~m V1}:

1. Nghien ciru, cu th~ hoa cac van ban d~ xay dung quy dinh lam co sa thuc
hien cac nhiem vu thuoc linh V\ICtruyen thong; bien t~p, phat hanh tap chi va quang ba
thirong hieu cua Truong;

2. Quan ly, di~u hanh va phat trien website ban tieng Viet va tieng Anh. Chiu
trach nhiem v~ noi dung va hinh anh tren trang web. Siru tAm, t~p hop, hru tnr va quan
ly khai thac kho tir li~u (hinh, chtr, tieng) cua Truong;

3. Tham du cac S\I kien cua Truong, quan ly tin tire, bien soan, bien t~p, duyet
tin va dua tin cac hoat dong hQi nghi, hQi thao, trien Him cua Truong tren website theo
quy dinh cua phap luat;

4. T6 chirc cac hoat dong v~ truyen thong, quang cao bao chi va phat trien giao
due. Duyet nQi dung va t6 chirc thuc hien cac ap phich, bang ron, bien hieu va cac viec
lien quan d~n thong tin, truyen thong;

, ,5. Phat hanh cac tai li~u gioi thieu v~ Truong tai cac HQi thao trong mroc va
quoc te;

12



,

6. Quang ba cac nganh, chuang trinh dao tao. Xay dung va thirc hien be>tieu
chuan nhan dien thuong hieu;

7. T6 clnrc bien soan ban thao, xu~t ban va phat hanh cac ~n pham co gia tri van
hoa, giao due: Ky y€u khoa hoc, Tap san va cac tu lieu lien quan d€n cac linh vue hoat
dong cua Truong. Xay dung k€ hoach xu~t ban va phat hanh tap chi nci be>,cac tai lieu
phuc vu cong tac dao tao;

8. Cong b6 tom t~t cac d~ tai nghien ciru, k€t qua nghien ciru, cac tai lieu sinh
hoat chuyen men, sinh hoat hoc thuat. Gioi thieu cac cong trinh, tac pham sang tac cua
giang vien va sinh vien thuoc Truong;

9. Ph6i hQ'Pvoi cac don vi thuc hien quan tri co sa ha tAng truyen thong va viec
dua tin cac hoat dQng chuyen mon lien quan d€n cong tac dao tao va nghien ciru khoa
hoc'. ,

10. Thuc hien nhiem vu khac theo chi dao cua Hieu tnrong.

Ml}.C 13

BAN QUAN LY DAo T~O CO sa CAN THO

Di~u 25. Clnrc nang:

Quan ly co sa v~t ch~t va t6 chirc thirc hien cac hoat dQng lien quan d€n cong
tac dao tao tai co sa.

Di~u 26. Nhi~m vu:
1. Xay dung cac quy dinh lien quan d€n cong tac quan 1y cac hoat dong tai co

sa cAn Tho;

2. Quan 1y ngiroi hoc, s~p xep phong hoc theo k€ hoach dao tao;

3. Ti€p nhan va phoi hQ'Pgiai quyet cac v~n d~ lien quan d€n k€ hoach dao tao
va ch€ dQ chinh sach cho ngiroi hQC;

4. Thu hoc phi cua sinh vien va nQP v~ Truong theo quy dinh;

5. Quan 1y va su dung hieu qua co sa v~t ch~t, tai san, cac phirong tien va trang
thiet bi tai co sa; l~p k€ hoach bao tri, bao duong theo quy dinh;

6. f)~ xuat phirong an khai thac, su dung cac tien Ich cua co sa;
7. Lap du tru kinh phi hoat dong hang thang, quy, nam trinh Ban Giam hieu phe

duyet; thirc hien thu tuc thanh, quyet toan theo quy dinh;

8. B6 tri ch6 a va phuc vu an, uong cho giang vien theo k€ hoach dao tao;

9. T6 chirc thuc hien cong tac Thu vien; Quan 1y va giam sat cong tac bao v~,
v~ sinh;

10. Ph6i hQ'Pthuc hien cong tac an ninh tr~t 1\I, an toan phong chay chtra chay;

11. Ph6i hQ'Pvoi chinh quyen dia phuong d~ giai quyet cac v~n d~ lien quan;

12. Thuc hien cac nhiem vu khac theo chi dao cua Hieu tnrong.

~
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My.c 14

BAN QUA.N LV DAo T~O CO sa DA L~T

Di~u 27. Clnrc nang:

Quan ly co sa v~t chAt va t6 chirc thirc hien cac hoat dong lien quan d€n cong
tac dao tao tai co sa.

Di~u 28. Nhiem vy.:

1. Xay dung cac quy dinh lien quan d€n cong tac quan Iy cac hoat dong tai co
sa Da Lat;

2. Quan Iy ngiroi hoc, s~p x€p phong hoc theo k€ hoach dao tao;

3. Ti€p nhan va phoi hQ'Pgiai quyet cac vAn d€ lien quan d€n k€ hoach dao tao
va ch€ dQ chinh sach cho ngiroi hoc;

4. Thu hoc phi cua sinh vien va nQP v€ Truong theo quy dinh;

5. Quan ly va sir dung hieu qua co sa v~t chat, tai san, cac phuong ti~n va trang
thiet bi tai co sa; I~p k€ hoach bao tri, bao duong theo quy dinh;

6. D€ xuat phirong an khai thac, su dung cac tien ich cua co sa;
7. Lap dir tru kinh phi hoat dong hang thang, quy, nam trinh Ban Giam hieu phe

duyet; thuc hien thu tuc thanh, quyet toan theo quy dinh;

8. B5 tri ch6 a va phuc vu an, uong cho giang vien theo k€ hoach dao tao;

9. T6 chirc thirc hien cong tac Thir vien; Quan Iy va giam sat cong tac bao v~,
v~ sinh;

10. Ph5i hQ'Pthirc hien cong tac an ninh trat tir, an toan phong chay chtra chay;

11. Ph5i hQ'Pvoi chinh quyen dia phuong d€ giai quyet cac vAn d€ lien quan;

12. Thirc hien cac nhiem vu khac theo chi dao cua Hieu tnrong,

My.c 15
BAN QUA.N LV DAo T~O CO Sa THU DUC

Di~u 29. Chirc nang:
Quan.ly co sa v~t chAt va t6 clnrc thuc hien cac hoat dong lien quan d€n cong

tac dao tao tai co sa.
Di~u 30. Nhi~m vu:
1. Xay dung cac quy dinh lien quan d€n cong tac quan ly cac hoat dong tai co

sa Thu Duc;

2. Quan ly ngiroi hoc, s~p x€p phong hoc theo k€ hoach dao tao;

3. Ti€p nhan va phoi hQ'Pgiai quyet cac vAn d€ lien quan d€n k€ hoach dao tao
va ch€ dQ chinh sach cho ngiroi hoc;
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4. Quan 1y va sir dung hieu qua co sa v~t chat, tai san, cac phirong ti~n va trang
thiet bi tai co sa; l~p k~ hoach bao tri, bao duong theo quy dinh;

5. f)~xuat phuong an khai thac, sir dung cac tien ich cua co sa;
6. L~p dir tru kinh phi hoat dQng hang thang, quy, nam trinh Ban Giam hieu phe

duyet; thirc hien thu tuc thanh, quyet toan theo quy dinh;

7. T6 chirc thuc hien cong tac Thu vien; Quan ly va giam sat cong tac bao v~,
v~ sinh;

8. Ph6i hop thuc hien cong tac an ninh tr~t tu, an toan phong chay chira chay;

9. Ph6i hop voi chinh quyen dia phirong d~ giai quyet cac v~n d~ lien quan;

10. Thirc hien cac nhiem vu khac theo chi dao cua Hieu tnrong,

Ml].C 16
TRUNG TAM DICH VV

I>i~u 31. Chirc nang

Quan ly, khai thac cac hoat dong lien quan d~n dich vu an uong va thu quan

I>i~u 32. Nhiem vu:. .
1. Xay dung cac quy dinh lam co sa thirc hien cac nhiem vu thuoc linh V\lC dich

vu; Xay dung k~ hoach kinh doanh hang thang, quy, nam trinh Ban Giam hieu phe
duyet;

2. G~n k~t hoat dong dich vu - thu quan vao qua trinh dao tao, nghien dIU khoa
hoc cua Truong;

3. Tlnrc hien cac hoat dong dich vu - thu quan theo nhu cdu CCVC, sinh vien;
bao dam chat hrong, uy tin, an toan thirc pham va an toan phong chay chtra chay;

4. Thirc hien cong tac quan ly tai chinh theo dung nguyen t~c va ch~ dQ quan 1y
tai chinh hien hanh cua Nha mroc va quy dinh cua Truong;

5. T6 chirc thirc hien cong tac thong ke, bao cao theo quy dinh;

6. Quan 1y va sir dung hieu qua nguon nhan hrc, co sa v~t chat va cac phirong 0

tien, trang thiet bi duoc giao; ~
C)

7. Ph6i hop voi cac don vi thirc hien cong tac an ninh, tr~t W, v~ sinh va co
tac phat sinh trong qua trinh hoat dQng;

8. Thirc hien nhiern vu khac theo chi dao cua Hieu tnrong,

PGS. TS. KTS Pharn Tar
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