BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGNG PAI HQC KIEN TRUC Déc lip - Tw do — Hanh phiic
TP. HO CHi MINH ‘
Sb: 4620./QD-DHKT TP. Ho Chi Minh, ngay +£9 thdng Azndm 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé cac vin dé lién quan dén giing day theo hé théng tin chi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KIEN TRUC TP. HCM

Can cir quyét dinh sb 426/TTg ngady 27 thang 10 ndm 1976 cua Thu Tuéng Chinh
Phu vé viée thanh lap truong dai hoc Kién tric thanh phé H6 Chi Minh;

Can cur Quyc,t dinh sd 264/QD-BXD ngay 10 thang 03 nam 2015 cia B xay dung
phé duyét “Quy ché t6 chite, hoat dong cua Truong Dai hoc Kién triic Thanh phé H6 Chi
Minh’;

Can cir Luét giao duc dai hoc ctia Québc hoi ngay 18 thdng 6 ndm 2012,

Cin ¢t Thong tu lién tich s& 36/2014/TTLT- BGDDT-BNV cua lin B6 Giao duc
va Dao tao va B N&i vu ngay 28 thang 11 ndm 2014 v& quy dinh ma s va tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép vién chitc giang day trong co s& gido duc dai hoc cong lap;

Cin clr Thong tu sb 47/2014/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nim 2014 cia B
Gio duc va Pao tao vé ché d9 lam viéc cua giang vién;

Can clr Van ban hop nhét s6 17/VBHN-BGDDT ngay 15 thang 5 ndm 2014 cua
B6 Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dio tao dai hoc va cao ding hé chinh
quy theo hé théng tin chi;

Can ¢t Quyét dinh s6 995/QD-DHKT ngay 27 théng 11 ndm 2015 cua Higu
truéng Truong Pai hoc Kién tric thanh phd HO Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh
chitc ndng, nhiém vu va quyén han cia cac Phong, Ban, Trung tam, Thu vién thudc
Trudng Pai hoe Kién tric thanh phd Ho Chi Minh;

Xét dé nghi cta Trudng Phong Pao tao va cdng tac sinh vién,

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh Quy dinh vé cdc vdn dé lién quan dén gidng day theo hé thong
tin chi cia Trudmg Dai hoc Kién tric Thanh phé Hé Chi Minh;

Piéu 2: Quy dmh dugc ban hanh theo Pidu 1 co hiéu luc ké tir ngay ky va thay
thé cho Quy dinh ve cdng tdac giang day cua giang vién theo hé thong tin chi ban hanh
theo Quyet dinh s6 673/QD-DHKT ngay 03 thang 12 nim 2010 coa Hi¢u trudng truong
Dai hoc Kién tric Thanh ph6 Hd Chi Minh;

Diéu 3 Céc ong/ba Trudéng cac Khoa, Phong, Ban, vién chic giang day, giang
vién thinh glang ctia Trudng Pai hoc Kién tric Thanh phd H Chi Minh chiju tréch nhiém
thi hanh quyét dinh nay.
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QUY PINH
VE CAC VAN PE LIEN QUAN PEN GIANG DAY
THEO HE THONG TIN CHIi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1020/QD-PHKT ngay 29 thang 12 nam 2016
cua Hiéu truwong truong Pai hoc Kién truc thanh pho Ho Chi Minh)

Chuong I
CAC QUI PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Vian ban nay quy dinh nhirng van d¢ lién quan dén cong tac giang day
theo hé thong tin chi ctia truong Pai hoc Kién trac Thanh phé HO Chi Minh.

2.Vin ban nay ap dung dbi v6i cac giang vién (ké ca giang vién thinh
giang) va cac don vi lién quan dén cong tac giang day cua giang vién trong viéc
dao tao theo hé thdng tin chi cua truong Pai hoc Kién triic Thanh phd HO Chi
Minh.

Piéu 2. Thoi gian 1am viéc va dinh mirc gio chuin giang day ciia gidng vién

1. Thoi gian lam viéc cua giang vién thyuc hién theo ndam hoc duge quy
dinh theo Thong tu sb 47/2014/TT-BGDDT ngay 31/12/2014 cta B Gido duc va
Dao tao. Dinh murc thoi gian lam viéc cua giang vién trong mot ndm hoc 1a 40 gio
X 44 tuan = 1760 gio.

2. Thoi gian lam cong tac giang day theo ndm hoc la 900 gio, duogc quy
d6i thanh 270 gio chuan.Viéc qui ddi ra gio chudn va thanh toan vuot gio chuin
thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi bé cua truong Dai hoc Kién triic thanh pho”'
Hoé Chi Minbh.

3. Giang vién thinh giang khong phai thuc hién thoi gian lam viéc va dinh
murc gio chudn nhu quy dinh tai cac muyc 1, 2 ciia Diéu nay; viéc thanh toan thu
lao cho giang vién thinh giang dugc thuc hién theo hop dong giang day va Quy
ché chi tiéu ndi bé ciia truong Pai hoc Kién triic thanh pho”' Hé6 Chi Minh.

Piéu 3. Chirc danh cia giang vién

Chtc danh cia giang vién dwoc quy dinh theo Thong tu lién tich sb
36/2014/TTLT-BGDDT-BNV ngay 28/11/2014 cua lién Bo Giao duc va Pao tao
va BO Noi vu, bao gdm:

1. Giang vién cao céap (hang I) Mi s6: V.07.01.01
2. Giang vién chinh (hang II) Mi s6: V.07.01.02
3. Giang vién (hang III) Mi sb: V.07.01.03

Piéu 4. Ning lwc va nhiém vu ciia giang vién trong cong tac giang day
1. Giang vién cao céap (hang I)
a) Nang lyc trong cong tac giang day:



- C6 kién thirc chuyén sau vé cac hoc phan dugc phan cong gidng
day va c6 kién thuc ving vang cua mot sO hoc phan c¢é lién quan trong
nganh/chuyén nganh dao tao dugc giao dam nhiém.

- Nam vitng thuc t& va xu thé phat trién ciia cong tac dio tao, nghién
ctru khoa hoc cuia nganh/chuyén nganh.

- Chu tri bién soan it nhat 02 sach phuc vu dao tao (gido trinh, tai liéu
giang day — hoc tap theo hé thdng tin chi, sach tham khéo, sach chuyén khao, sach
huéng din, bién dich sach va gido trinh bang tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét)
dugc st dung trong giang day, dao tao.

b) Nhiém vu trong cong tac giang day:

- Giang day trinh d¢ dai hoc trd 1€n; hudng din va chidm dd 4an tot
nghiép dai hoc; hudéng dan luan van thac si, luan 4n tién si; cha tri hodc tham gia
cac hoi d@)ng danh gia luan van thac si, luan an tién si.

- Chu tri xay dung ké hoach, noi dung, chuong trinh dao tao cua
nganh/chuyén nganh; dé& xudt phuong hudng, bién phap phat trién cia
nganh/chuyén nganh.

- Chu tri hoac tham gia bién soan sach phuc vu dao tao. Chu dong
cap nhat thuong xuyén nhirng thanh tuyu khoa hoc vao vi¢c xay dung ndi dung,
chuong trinh ddo tao, cp nhat dé cuong hoc phan, bai giang dap tmg nhu cau
thuc tién; d6i méi phuong phap giang day va phuong phép kiém tra danh gia két
qua hoc tap, rén luyén cua sinh vién.

- Tham gia cic hoat dong hop tac qudc té va bao dam chat luong
giao duc dai hoc.

- T6 chitc hudng din sinh vién vé phuong phap hoc tap; phat hién
nang lyc sé trudng cua sinh vién dé t6 chuc dao tao, bdi dudng tai nang.

- Chi1 tri hodc tham gia bdi dudng, phat trién doi ngii giang vién theo
yéu cau phat trién chuyén mén, nghiép vu cia bd mon hodc chuyén nganh.

- Tham gia coi thi, chdm thi theo sy phan cong cua Khoa.

2. Giang vién chinh (hang II)
a) Nang luc trong cong tac giang day:

- C6 kién thire viing vang vé cac hoc phan dugc phan cong giang day
va kién thirc co ban ciia mot sé hoc phan c6 lién quan trong nganh/chuyén nganh
dao tao dugc giao ddm nhiém.

- Niam virng muc tiéu, Kké hoach, ndi dung, chuong trinh céc hoc phén
duoc phan cong dam nhiém; nim béit yéu cau thuc tién ddi voi nganh/chuyén
nganh dao tao.

- Chu tri hoac tham gia bién soan it nhat 01 sach phuc vu dao tao
dugc st dung trong giang day, dao tao.

b) Nhiém vu trong cong tac giang day:
- Giang day, hudng din va chim dd an tt nghiép trinh do dai hoc.
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- Tham gia giang day chuong trinh dao tao trinh do thac si, tién si va
huéng dan, danh gia luan vin thac si, luan an tién si néu c6 du tiéu chuan theo quy
dinh.

- Chu tri hodc tham gia xay dung ké hoach, ndi dung, chuong trinh
dao tao; thuong xuyén cap nhat dé cuong hoc phan, bai giang dap ung nhu cau
thyuc tién; dé xuat chii truong, phuwong hudng va bién phap phat trién cta nganh/
chuyén nganh dugc giao ddm nhiém.

- Chu tri hodc tham gia bién soan sach phuc vu dao tao. Chu dong dé
Xudt cac giai phap nang cao chit luong giang day, phuong phéap kiém tra danh gia
Kkét qua hoc tap, rén luyén cuia sinh vién.

- Tham gia cic hoat dong hop tac qudc té va bao dam chat luong
giao duc dai hoc.

- Tham gia cong tac ¢ véan hoc tap; huong dan thao luan, thuc hanh,
thi nghiém, thuc tap.

- Tham gia coi thi, chdm thi theo sy phan cong ctia Khoa.

3. Giang vién (hang III)
a) Nang lyc trong cong tac giang day:

- Nam viing kién thirc co ban ciia hoc phan duogc phan cong giang
day va c6 kién thirc tong quat vé mot sb hoc phan co lién quan trong
nganh/chuyén nganh dao tao dugc giao dam nhiém.

- Niam virng muc tiéu, ké hoach, ndi dung, chuong trinh céc hoc phﬁn
dugc phan cong thudc nganh/chuyén nganh dao tao. Xac dinh dugc thuc tién va
xu thé phat trién dao tao, nghién ciru ctia nganh/chuyén nganh & trong va ngoai
nudc.

- Bién soan gido an, tdp hop cac tai li€u tham khdo lién quan ctua bd
mon, chii tri hodc tham gia bién soan tai liéu giang day — hoc tap theo hé thong tin
chi, saich huéng dan bai tap, thyc hanh, thi nghiém.

- C6 phuong phap day hoc hiéu qua, phi hop v6i ndi dung hoc phén;
giang day dat yéu cau trg 1én.

b) Nhiém vu trong cong tac giang day:

- Giang day, huéng din va chim d an t6t nghiép trinh d6 dai hoc.

- Tham gia giang day chuong trinh dao tao trinh d6 thac si, tién si va
huong dan, danh gid luan van thac si, luén an tién si néu c6 du tiéu chuin theo quy
dinh.

- Tham gia xay dung ké hoach, noi dung, chuong trinh dao tao; tham
gia d6i mdi phuong phap giang day, phuong phap kiém tra danh gia két qua hoc
tap, rén luyén cua sinh vién.

- Chu tri hodc tham gia bién soan giao an, tai liéu giang day — hoc tap
theo hé théng tin chi, sach hudng dan bai tap, thuc hanh, thi nghiém; thuong
xuyén cap nhat bai giang dap ing nhu cau thyc tién.



- Tham gia cong tac ¢ van hoc tap; hudng dan thao luan, thuc hanh,
thi nghiém va thuc tap.

- Tham gia coi thi, chdm thi theo sy phan cong ctia Khoa.

- Giang vién trong thoi gian lam cong tac tro giang:

+Thyc hién ho tro giang vién, giang vién chinh, phé gido su, gido su
trong cac hoat dong giang day, bao gdm: chuan bi bai giang, phu dao, hudng dan
dd 4n, hudng dan bai tap, thao luan, thi nghiém, thuc hanh va chim bai.

+ Bién soan gi4o 4n theo hudng dan cua giang vién huéng dan.

+ Dy gid ctia giang vién trong B moén dé hoc tap kinh nghiém giang
day.

+ Tham gia giang day mot s6 noi dung cua hoc phan theo dé xuat cia
giang vién hudng dan va duoc sy chap thuan ctia Chii nhiém Bo mon.

+ Sau 1 ndm thir viéc phai c6 chiing chi vé phuong phap giang day
dai hoc va dugc B mon cong nhan dat két qua trong budi day thu.
Pi¢u 5. Giang vién phu trach 16p hoc phan

Déi véi cac 16p hoc phan can nhiéu giang vién giang day, BO mon quan 1y
hoc phan phan cong giang vién phu trach 16p hoc phan.

Giang vién phu trach 16p hoc phan c6 nhiém vu:

1. Phéi hop céc giang vién thuc hién muc tiéu chung cua hoc phan; chu tri
lam dé thi két thic hoc phan trinh Chi nhiém bd moén ky duyét; tong hop cac
diém thanh phan trong viéc danh gia két qua hoc tap cua sinh vién.

2. Chju trach nhiém vé chat lugng chuyén moén trudec BO mon vé cong tac
giang day hoc phan.

Piéu 6. C6 van hoc tip
Khoa phan cong ¢b van hoc tap cho mdi 16p Nién khoa.
1. Cac yéu cau ddi v6i ¢d van hoc tap:
a) Hiéu rd muc tiéu dao tao cua truong.
b) Hiéu biét vé& nganh, chuyén nganh dao tao.
¢) Nam vitng Chuong trinh dao tao.
d) Nam vitng Quy ché dao tao theo hé thong tin chi ciia B6 Giao duc va
Dao tao, Quy dinh vé cong tic Quan 1y dao tao theo hé thong tin chi cua Trudng
Pai hoc Kién triic Thanh phé HO6 Chi Minh dé c¢6 thé tu van, h trg sinh vién
trong hoc tap.

2. Nhiém vu tu van cta cd van hoc tap:
a) Tu van cho sinh vién vé cac van dé lién quan dén muc tiéu dao tao,
Chuong trinh dao tao va ké hoach hoc tap toan khoa.
b) Tu van, hudng din cho sinh vién dang ky hoc phan.
¢) Tu van va huéng dan cho sinh vién diéu chinh ké hoach hoc tap cho
phu hop vo1 nang luc va hoan canh ca nhan.



d) Tu van va hudng dan cho sinh vién lya chon hoc phan phu hop voi
dinh hudéng nghé nghiép ciia ca nhan.

e) Tu van cho sinh vién vé phuong phép hoc tap.

Pi¢u 7. Giang vién thinh giing

1. Giang vién thinh giang bao gom:

a) Giang vién hoac nguyén la gidng vién cac truong dai hoc trong va
ngoai nude, cd bang cap chuyén mon phit hop véi yéu cau vé giang day tai truong
Pai hoc Kién triic thanh phd Ho Chi Minh.

b) Ca nhan trong hoac ngoai nudc khong cd chirc danh giang vién
nhung c6 bang cip chuyén moén phi hop véi cac qui dinh trong Luat Gido duc dai
hoc.

2. B6 mon dé xuat moi giang vién thinh giang tham gia giang day cac hoc
phan phu hop voi chuyén mén, chic danh; Khoa téng hop danh sach trinh Hiéu
truong ky hop dong thinh giang.

3. Giang vién thinh giang ndp ban sao bang cép, ly lich khoa hoc cho
Khoa. Khoa tong hop danh sach va chuyén cho Phong T6 chirc nhan su kiém tra
trude khi ky hop déng thinh giang.

4. Giang vién thinh giang thyc hién cac cong viéc dugc Truong B mon
phan cong va c6 trach nhiém, quyén loi dugc qui dinh cu thé trong hop dong thinh
giang.

5. Giang vién thinh giang can nam viing phuong phap giang day trong
dao tao theo hé théng tin chi va thuc hién theo dung ké hoach giang day, thoi
khoa biéu, dé cuwong hoc phan va cic qui dinh khac lién quan dén giang day cua
truong Pai hoc Kién trac thanh phé Ho Chi Minh.

Chuong 11
CAC HOAT PONG PAO TAO

Piéu 8. Chwong trinh dio tao

1. Cac Chuong trinh dao tao 13 can cir dé t6 chirc dao tao, xUr 1y két qua
hoc tap, xét cong nhan tét nghiép.

2. Khoa xac dinh muc tiéu, phat trién Chuong trinh dao tao cua nganh dao
tao do Khoa quan ly trén co so Chuan du ra va nham dat Chudn dau ra.

3. Pbi v6i cac Chuong trinh lién két voi nude ngoai, Khoa phdi hop vai
Co so dao tao d6i tac trong viéc xay dung Chuong trinh dao tao phu hop véi diéu
kién & Viét Nam.

4. Khoa chu tri viéc t6 chire danh gia, cap nhat Chuong trinh dao tao theo
dinh ky va quy trinh dugc quy dinh tai Thong tu 07/2015/TT-BGDDT cua Bo
Giao duc va Dao tao.



5. Moi thay doi trong Chuong trinh ddo tao do Khoa dé xuit phai duoc
thong qua Hoi déng Khoa hoc — Pao tao truong, Hi¢u truong phé chuén trude khi
thyc hién. Moi thay doi trong Chwong trinh ddo tao lién két v6i nudc ngoai phai
dugc sy phé chuin cua céc bén lién quan.

6. Phong Dao tao va Cong tac sinh vién hodc Trung tim dao tao qudc té
c6 trach nhiém cong bd cac Chuong trinh dio tao trén website va Cong thong tin
dao tao cua truong.

Pi¢u 9. Pé cwong hoc phin

1. Pé cuong ctia mdi hoc phan 14 cin cir dé to chic giang day, danh gia
cong tac giang day cua giang vién, danh gia két qua hoc tap cua sinh vién dbi véi
hoc phan do.

2. bé cuong hoc phén xac dinh muc tiéu sinh vién can dat téi vé kién
thirc, k¥ nang, thai d§ khi hoc hoc phé”ln nay; xac dinh khéi lugng cong viéc cua
sinh vién thyc hién khong nhiing trén 16p ma ca tu hoc; xac dinh phuong phap
day — hoc, phuong phap danh gia va lich trinh thyc hién.

3. Khoa chi dao ciac BO mon bién soan Dé cuong cac hoc phén do Khoa
quan ly.

a) DPéi voi cac hoc phén do mot B0 mon cia Khoa quan 1y, Khoa chi
dao BO mén td chirc bién soan Dé cuong hoc phén.

b) Pdi v6i cac hoc phan tich hop tir nhidu mon hoc va do giang vién
ctia nhiéu B mén trong Khoa tham gia giang day, Khoa giao cho mot Bo mén
quan 1y va phéi hop cac Bo mon lién quan bién soan Bé cuwong hoc phan.

¢) Pbi v6i cac Hoc phan ma Khoa khong phu trach nhung co trong
Chuong trinh dao tao ctia Khoa, cac Khoa lién quan phdi hop véi nhau trong viéc
bién soan Pé cuong hoc phan.

4. Bo mon chiu trach nhiém tryc tiép t6 chirc, phan cong giang vién bién
soan D& cuong cac hoc phan do B6 mon quéan 1y; Phdi hop voi cac Bo mén lién
quan bién soan D& cuong cac hoc phan tich hop tir nhiéu mén hoc.

5. Moi thay d6i trong D& cuong hoc phan do B6 mén dé xuat phai duoc
thong qua Hoi dong Khoa.

6. Phong Dao tao va Cong tac sinh vién cong bd dé cuong hoc phan trén
Cdng thong tin dién tr cho mdi sinh vién d6i véi cac hoc phan diang ky hoc trong
hoc ky.

7. Giang vién giai thich cho sinh vién vé viéc thyc hién dé cuong hoc
phan ngay trong tuan dau tién giang day 16p hoc phan.

Pi¢u 10. Ké hoach giing day

1. Phong Pao tao va Cong tac sinh vién chiu trach nhiém lap du thao ké
hoach giang day trong tig hoc ky giri toi tat ca cac Khoa dé thong béo, gop ¥
trude khi trinh Hi€u trudng phé duyét, ban hanh chinh thue.
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2. Trung tdm dao tao qudc té 1ap du thao ké hoach giang day Chuong
trinh tién tién va cac Chuong trinh lién két v6i nude ngoai trong timg hoc ky trinh
Hi¢u trudng phé duyét, ban hanh chinh thirc.

3. Ké hoach giang day xac dinh céc 16p hoc phan duoc md va thoi gian
tién hanh giang day cac 16p hoc phéan trong hoc ky.

Pic¢u 11. Lich giang day va Thoi khéa biéu

1. Lich giang day 16p hoc phan gdm: tén hoc phén, tén gidng vién giang
day, thoi gian giang day, phong hoc ciia 16p hoc phan do.

2. Thoi khéa biéu cia giang vién gdm: lich giang day céc 16p hoc phan
ma giang vién tham gia giang day.

3. Giang vién nhan thoi khoa biéu trén cong thong tin dién tir hodc do
thu ky Khoa in tir hé thdng cong nghé thong tin dao tao.

4. Giang vién tham gia giang day Chuong trinh tién tién va cac Chuong
trinh lién két v6i nude ngoai nhan thoi khoa biéu tir Trung tim dao tao qudc té.
Pi¢u 12. Phin cong giang day

1. Phong Pao tao va Cong tac sinh vién soan du thao ké hoach dao tao
va lich giang day cac 16p hoc phan trong hoc ky, gti cac Khoa it nhét 2 thang
trude khi hoc ky bat dau.

2. Can clr vao du thao ké hoach dao tao va lich giang day cac 16p hoc
phan do Phong Pao tao va Cong tac sinh vién soan thao, B6 mon phan cong giang
vién giang day cac 16p hoc phan (ké ca giang vién thinh giang) va giang vién phu
trach hoc phan giri cho Khoa.

3. Khoa lap bang tong hop phan cong giang vién cua Khoa va giao cho
thu ky nhap vao hé théng cong nghé thong tin; Néu thay can thiét, Khoa kién nghi
Phong Pao tao va Cong tac sinh vién diéu chinh theo cac quy dinh tai Piéu 13.

4. Trung tdm dao tao qudc té soan du thao ké hoach dao tao va lich
giang day céc 16p hoc phan trong hoc ky, moi giang vién trong nuéc hodc nudc
ngoai giang day cac 16p hoc phan ctia Chuong trinh tién tién va cac Chuong trinh
lién két véi nudc ngoai. Pbi véi giang vién nudc ngoai, phai co vin ban thoa
thuan vé ké hoach, tién do giang day va thoi han ndp két qua thi/kiém tra hoc
phan.

Diéu 13. Piéu chinh ké hoach va lich giang day

1. Theo du thao ké hoach va lich giang day, néu can thiét, Khoa dé nghi
Phong DPao tao va Cong tac sinh vién didu chinh ké hoach va lich giang day dbi
vOi cac truong hop: giang vién c6 gid giang day hé vira lam vua hoc da dugc phan
cong trude hodc khong cé giang vién dé giang day theo du thao k& hoach va lich
giang day, hop 1y héa hon trong viéc thuc hién chuong trinh dao tao va ké hoach
giang day.



2. Giang vién tham gia giang day Chwong trinh tién tién va cac Chuong
trinh lién két véi nudc ngoai néu ¢ 1y do chinh dang mudn diéu chinh thoi khoa
biéu thi phai duoc su chép thuan cua Trung tdm dao tao quéc té.

3. Viéc diéu chinh chi thyc hién trong thoi gian Khoa phan cong giang
vién theo du thao ké hoach va lich giang day. Sau khi ké hoach va lich giang day
chinh thirc duoc cong bd cho sinh vién dang ky hoc, khong thuc hién bat ky su
diéu chinh nao trir truong hop bat kha khang, duwoc Ban Giam hiéu chép thuan.
Diéu 14. Thyc hi¢n Ké hoach, Thoi khéa biéu

1. Khoa chiju trach nhiém truc tiép trong viéc don déc giang vién cia
Khoa thuc hién ké hoach, thoi khoa biéu.

2. Phong Pao tao va Cong tac sinh vién bd tri nhan vién truc cac budi
hoc dé giai quyét cac su cd lién quan dén viéc thuc hién ké hoach, lich giang day.
Trung tdm dao tao qudc té theo ddi viéc thuc hién ké hoach, lich giang day cua
giang vién giang day Chuong trinh tién tién va cac Chuong trinh lién két v6i nuéce
ngoai.

3. Phong Thanh tra gido duc bao véi Khoa dé chin chinh hodc kién nghi
v6i Ban Giam hiéu dé xtr 1y céac truong hop giang vién khong thuc hién ding ké
hoach, lich giang day.

4. Giang vién khong thay d6i ké hoach va lich giang day cac 16p hoc
phan sau khi Phong Dao tao va Cong tac sinh vién di cong bd chinh thic cho sinh
vién dang ky hoc;

5. Trong qua trinh giang day, giang vién khong ty ¥ don gio hodc ghép
16p. Khi ¢6 su ¢d tring phong, giang vién can bao ngay v6i Phong Pao tao va
Cong tac sinh vién dé giai quyét.

6. Céc truong hop giang vién nghi day c6 1y do chinh dang ma khong bd
tri dugce nguoi day thay, Khoa bao cho Phong Pao tao va Cong tac sinh vién (dbi
v6i Chuong trinh tién tién va cac Chuong trinh lién két véi nudc ngoai phai bao
cho Trung tdm dao tao qudc t&) va Phong Thanh tra gido duc trudc it nhat 2 ngay;
Trong truong hop dot xuat, bat kha khang thi Khoa bao cho Phong Pao tao va
Cong tac sinh vién (ddi voi Chuong trinh tién tién va cac Chuong trinh lién két
v6i nudc ngoai, bao cho Trung tAm dao tao qudc té) va Phong Thanh tra gido duc
it nhat 15 phut trude khi gio hoc bat ddu. Phong Pao tao va Cong tac sinh vién
(hodc Trung tdm dao tao qudc té) cd trach nhiém thong bao cho sinh vién nghi
hoc.

7. Néu dén 16p mudn vi ly do bat kha khang, giang vién thong qua Khoa
béo cho Phong Pao tao va Cong tac sinh vién (dbi voi Chuong trinh tién tién va
cac Chuong trinh lién két voi nudc ngoai, bao cho Trung tim dao tao qudc té) va
Phong Thanh tra gido duc. Phong Pao tao va Cong tac sinh vién (hodc Trung tdm



dao tao qudc té) co trach nhiém théng bdo cho sinh vién biét viéc dén 16p mudn
cua giang vién.

8. Néu qua 15 phut, giang vién chua dén 16p ma khong bao cho Phong
Pao tao va Cong tac sinh vién (d6i v6i Chuong trinh tién tién va cac Chuong trinh
lién két v6i nudc ngoai, khong bao cho Trung tdm dao tao qudc t&) va Phong
Thanh tra gido duc thi duoc xem 1a bo gid; sinh vién c6 thé nghi va Phong Thanh
tra giao duc 1ap bién ban gidng vién bo gio.

9. Cac truong hop phai day bu, giang vién lién hé v4i Phong Dao tao va
Cong tac sinh vién dé xép phong hoc, lich day bu va thong bao cho sinh vién;
Giang vién khong duoc tu y sir dung phong hoc va xép lich day bu khong theo b
tri cua Phong Pao tao va Cong tac sinh vién.

10. Néu sau 15 phiit ma khong c6 sinh vién dén 16p, giang vién béo cho
Phong Do tao va Cong tac sinh vién (d6i voi Chuong trinh tién tién va cac
Chuong trinh lién két voi nude ngoai, bao cho Trung tim dao tao qudc té) tim
nguyén nhan. Sau 10 phut ké tir lac bao ma Phong Pao tao va Cong tac sinh vién
(hoac Trung tam dao tao quéc té) khong xac dinh dugc nguyén nhan, gidng vién
duoc quyén nghi budi day d6 va Phong Pao tao va Cong tac sinh vién (hoic
Trung tdm dao tao qudc té) co trach nhiém giai trinh vi Phong Thanh tra gido
duc.

Pic¢u 15. Giang day

1. Giang vién giang day theo dung ndi dung, phuong phap, lich trinh
duoc ghi trong Dé cuong; phat huy tinh chi dong cua sinh vién trong viée tiép
can kién thuc, rén luyén k¥ nang nham dat muc tiéu dit ra cia hoc phén.

2. Twong tng v&i 1 tin chi trén 16p, giang vién danh it nhat 30 gio dé
nghién ctru va chudn bi gido an, bai giang.

3. Ngoai yéu cau dbi vai sinh vién khi hoc trén 16p, giang vién giao khoi
lrong cong viéc sinh vién phai tu lam viéc hoac lam viéc theo nhém tuong ung
v6i 30 gio/1 tin chi; ¢6 hinh thitrc pht hop dé danh gia nang luc ty 1am viéc va lam
viéc theo nhoém cua sinh vién.

4. Giang vién ¢ lich tiép dé hd tro cho viéc hoc va ty hoc cua sinh vién.

5. Dbi voi cac hoc phan do an:

a) Giang vién phu trach hoc phan chia sinh vién thanh cac nhom va bd
tri giang vién huéng dan cho tirng nhom. Mdi gidng vién huéng dan mot nhém
trung binh 15 sinh vién (d6i voi cac d6 an k¥ thuat cia nganh K¥ thuat xay dung,
mdi nhom trung binh 40 sinh vién); Riéng cac dd an ciia chuong trinh tién tién,
chuong trinh d6i méi, chuong trinh chét lugng cao, chuong trinh lién két voi nude
ngoai thi mdi nhom trung binh 10 sinh vién.



b) Giang vién dam bao dang thoi gian qui dinh cho mdi budi giang
day trén hoa that; thuc hién giang dé, hudéng dan theo ding qui dinh trong pé
cuong hoc phan.

¢) Giang vién yéu cau sinh vién dam bao du thoi gian trén hoa that
theo thoi khoa biéu va thuc hién v& bai, ndp bai theo dung cac qui dinh trong pé
cuong hoc phan.

d) Gidng vién thyc hi¢n ky tén xac nhén sinh vién hoan thanh khdi
luong cong viée theo quy dinh, cho phép sinh vién duoc 1én bai d6 an.

6. Giang vién khong sir dung dién thoai, hut thude trong 16p; dam bao
dung qui dinh cta nha truong vé thoi gian 18n 16p, trang phuc, tac phong, thai do.

7. B6 mon theo ddi viéc giang vién tuan thu dé cuong hoc phén; t6 chic
du gio va tham khao ¥ kién phan hdi tir sinh vién dé danh gia, kién nghi vé
phuong phép giang day cua giang vién; to chirc cac sinh hoat trong Bd mon lién
quan dén viéc d6i méi phuong phap giang day.

8. Trung tAm dao tao qudc té va Ban chuyén mon theo ddi viéc cac
giang vién tham gia giang day Chuong trinh tién tién va cac Chuong trinh lién két
v6i nudce ngoai vé viée tudn thu Pé cuong hoc phan; to chire du gid va tham khao
¥ kién phan hoi tir sinh vién dé danh gia, kién nghi vé phuong phap giang day cua
giang vién; to chirc cac sinh hoat trong Ban chuyén mén lién quan dén viéc do6i
moi phuong phap giang day.

Pi¢u 16. Hwéng din tai phong thi nghiém

1. Giang vién phu trach hoc phan chia sinh vién thanh cac nhom va bd
tri giang vién huéng dan cho tirng nhom.

2. Lich huéng din mdi nhém sinh vién dugc niém yét tai phong thi
nghiém. Gidng vién dam bao dung thoi gian qui dinh, huéng dan sinh vién ky
nang, thao tac, qui trinh k¥ thudt va thyc hién dﬁy du ndi dung thyc hanh.

3. Khoa phu trach phong thi nghiém phai c6 Noi qui phong thi nghiém
va cac trang bi tbi thiéu cho an toan lao dong, phong chéng chay nd, vé sinh cong
nghiép; Giang vién thuc hién va phd bién cho sinh vién thyc hién theo Noi qui.

4. Céan b phu trach Phong thi nghiém c6 nhi€ém vy quén 1y, bdo dudng,
khai thac tbt cac thiét bi, vat tu dung cho thyc hanh.

Pi¢u 17. Thue tip, tham quan & co sé bén ngoai

1. Khoa lap ké hoach thuc tap, tham quan trudc khi bat dau hoc ky;
théng nhét véi cac co sé bén ngoai vé noi dung thuc tap, thoi gian, dia diém cling
nhu sb sinh vién tham gia va soan thao hop dong giri cho Phong Pao tao va Cong
tac sinh vién xac nhan trudc khi trinh Hiéu truong ky.

2. Danh séch sinh vién cac doan di thyc tap, tham quan ngoai truong do
Truong Phong Pao tao va Cong tac sinh vién thira 1énh Hiéu trudng ky.
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3. Khoa ctr gidng vién cta Khoa lam truong doan thay mat nha truong
tién hanh cac nhiém vu lién quan dén dot thuc tap, tham quan. Truong doan can
thuong xuyén dén co so dé kiém tra va phdi hop voi co s¢ dé giai quyét cac phat
sinh cy thé; hudng dan sinh vién 1am dé cuong bao céo thuc tap.

4. Viéc lap ké hoach, thuc hién cac dot thuc tap, tham quan cho sinh
vién hoc Chuong trinh tién tién va cac Chuong trinh lién két véi nudc ngoai do
Trung tdm dao tao qudc té thuc hién sau khi duoc Hiéu trudng phé duyét.

5. Kinh phi cho giang vién lién quan dén cac dot thuc tap, tham quan
duogc thanh todn theo Quy ché chi tiéu ndi bd; cac treong hop dic biét duge thanh
toan theo phé duyét cu thé cua Hiéu truong.

Pic¢u 18. Giang day tai cac Co sé dao tao Can Tho va Pa Lat

1. Cac dot giang day:

a) Dbi voi Co so dao tao tai Pa Lat, Phong Pao tao va Cong tac sinh
vién bé tri 1 Dot day cho 1 tuan giang day.

b) Bdi véi Co so dao tao tai Can Tho, Phong Dao tao va Cong tac sinh
vién bé tri 2 Dot day cho 1 tuan giang day:

Dot 1: Di sang thu Hai, vé chiéu tht Tu.
Dot 2: Di chiéu thir T, vé chiéu thir Sau.

2. Danh sach giang vién tham gia giang day: cac Khoa diéu chinh danh
sach giang vién trudc tudn giang day, gii cho Phong Pdo tao va Cong tac sinh
vién dé nha trudng b tri dn ¢, 1am tha tyc thanh toan tién thu lao giang day.

3. Phuong tién di lai:

a) Dbi v6i Co sé 48 Diang Van Bi: nha truong t6 chie dua rude theo
thong bao cu thé cua Phong Hanh chinh — Quan trj.

b) Pbi véi Co so Can Tho: nha trudng to chirc dua rude. Néu giang
vién di bang phuong tién khac ma khéng cé su dong y cia Phong Pao tao va
Cong tac sinh vién s€ khong dugc nha truong thanh toan.

¢) Pbi voi Co so Pa Lat: giang vién giang day tu tic phuwong tién di
lai va dugc nha trudong thanh toan theo Quy ché chi tiéu nodi bo.

d) Bbi véi cac Co so lién két dao tao: thuc hién theo Hop dong ky két
gitra Truong voi cac dia phuong.

4. Giang vién khong tu thay doi lich di lai, lich giang day, khong tu d6i
gio day véi gidng vién khéc.

Pic¢u 19. Thi két thiic hoc phin

1. Lich thi va danh sach thi két thiic hoc phan: Thuc hién theo Diéu 20
trong Quy dinh vé quan 1y dao tao theo hé thong tin chi cia Trudng Pai hoc Kién
trac Thanh phd H6 Chi Minh.

2. Bé thi két thuc hoc phan:
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a) Tuy theo P& cuong hoc phan, dé thi két thic hoc phan c6 thé dudi
mot trong cac hinh thac tu luan, trac nghiém, van dap, viét tiéu ludn, 1am bai tap
16m, . . . hodc két hop gitra cac hinh thirc trén. Cac dé thi ty luan c6 thé dudi dang
“d6ng“ hodc “mo*. Pé thi dang “md* nhét thiét doi hoi sinh vién phai tong hop
hodc van dung tir cac kién thirc da hoc, khong co sin trong gido trinh/bai giang.
Giang vién cong bd cho sinh vién vé hinh thiic thi két thic hoc phan ngay trong
tudn dau tién giang day 16p hoc phan.

b) Phong Khao thi va Pam bao chét lugng to chiic xay dyung ngan
hang dé thi cho cac hoc phan. Truong hop chwa c6 ngan hang dé thi, Bo mén
phan cong giang vién ra dé thi, phai co it nhat 2 d& cho mdi budi thi cta 1 hoc
phan. Dé thi va dap an ndp cung lic cho Phong Khao thi va Pam bao chét luong
trong 2 thi riéng duoc niém phong sau khi da c6 day du chir ky cua giang vién va
truong BO mon. Trén dé thi phai co diém ting cau. Trong dap an phai co thang
diém chi tiét.

c) Thoi gian lam bai quy dinh trong céc dé thi tu luan ti 18 véi sb tin
chi cua hoc phan véi thoi lwgng twong tmg 25 - 30 phit cho 1 tin chi. Cac dé thi
phai danh gid ding mtrc va phan loai dugc nang luc cia sinh vién.

d) Phong Khao thi va Pam bao chat luong t6 chirc boc thim va ghi
bién ban chon d¢ thi chinh thirc.

3. Nhan ban d¢é thi ty luan hoic tric nghiém:

Phong Khao thi va Pam bao chét luong thong ké sé luong can nhan ban
d6i vai dé thi hoc phan; t6 chirc nhan ban, dong goéi theo sd luong sinh vién timg
phong thi, niém phong k¥ va quan 1y dé t6 chirc thuc hién ky thi.

4. Phan cong can bd coi thi:

a) Theo d& nghi ctia Phong Khao thi va Pam bao chat luong, Khoa
phén cong giang vién lam can bd coi thi, giri danh sach phan céng cho Phong
Khdo thi va Pam bao chét lugng dé bé tri can bo coi thi. Truong hop khoéng du
giang vién lam cong tac coi thi, Khoa ¢ thé moi can bd cac Phong, Ban hd tro coi
thi nhung phai dugc su chdp thuan cua Phong T6 chirc nhan sw. Mdi phong thi
phai bd tri it nhat 2 can bo coi thi va trung binh 40 sinh vién/01 can bo coi thi.

b) Trong cac budi thi, Phong Khao thi va Pam bao chat luong chiu
trach nhiém t6 chtrc thuc hién, diéu hanh; Khoa ctr can bd theo déi, giai quyét cac
su cd vé mat chuyén mdn; Phong Thanh tra gido duc thuc hi¢n giam sat.

Pi¢u 20. Ky luat trong phong thi:

1. Can bd coi thi khong tu bd sung tén sinh vién vao danh sach thi. Can
bd coi thi chi cho sinh vién khong c6 tén trong danh sach thi dugc du thi khi sinh
vién c6 cam két sau d6 s& xac minh v6i Phong Khao thi va Pam bao chat lugng.
Néu sau budi thi, Phong Khao thi va Pam bao chit luong xac dinh viée sinh vién
c6 tén trong danh séch thi 1a hop 1€ thi bai lam cua sinh vién mdéi duoc cham.

12



2. Cé4n bd coi thi kiém tra thé sinh vién, Chung minh nhan dan hoac Can
cudc cong dan trudce khi cho sinh vién vao phong thi.

3. Can bo coi thi phai ky va ghi rd ho tén vio tat ca cac to gidy thi va chi
ky khi sinh vién d3 dién ddy dii ho tén, ma s6 sinh vién, ma 16p hoc phan.

4. Can bo coi thi khéng cho phép sinh vién mang gidy thi hodc bai lam
sdn vao phong thi; khong cho phép sinh vién mang tai liéu vao phong thi déi voi
cac dé thi “déng™; khong cho sinh vién st dung cac phuong tién thong tin trong
phong thi.

5. Can bd coi thi bd tri chd ngéi cho sinh vién thi, bao dam trat tuy an
toan trong budi thi.

6. Can bd coi thi phai ¢ vi tri thuan lgi bao quat kiém soat duoc sinh
vién trong phong thi; khéng dugce bo nhiém vu dé 1am viéc khéc.

7. Can b coi thi khong cho sinh vién ra ngoai phong thi trong sudt thoi
gian thi trir trudng hop dic biét phai c6 sy dong ¥ cua thanh vién Ban Chu nhiém
Khoa 1am nhiém vu truc budi thi va phai 13p bién ban.

8. Can b coi thi 1ap bién ban canh céo, trir 50% diém thi ddi voi sinh
vién mang gidy thi tir bén ngoai vao. Néu sinh vién tai pham, giam thi 1ap bién
ban dinh chi thi.

9. Cén bd coi thi 1ap bién ban canh cdo, trir 50% diém thi hodc bién ban
dinh chi thi tiy theo muc d6 vi pham d6i voi trudng hop sinh vién nhin bai hodc
cho ban nhin bai.

10. Can b coi thi 1ap bi€n ban dinh chi thi ddi v6i sinh vién st dung trai
phép tai li¢u trong phong thi.

11. Khi thu bai, cén bo coi thi yéu cAu sinh vién ky tén vao danh sach thi
va ghi s6 luong sinh vién du thi, ving thi vao tGi bai thi va ndp tai Phong Khao thi
va Pam bao chat luong.

Piéu 21. Cham thi két thiic hoc phan:

1. Phong Khao thi va Pam bao chét luong d& nghi Khoa phén cong
giang vién cham thi. Viéc chdm thi do it nhat 2 giang vién thuc hién. Trudng hop
hoc phan chi ¢6 1 giang vién chim thi phai dugc sy dong y cua Khoa va Phong
Khao thi va Dam bao chét luong.

2. Phong Khao thi va Pam bao chat lugng c6 thé dé nghi Khoa thay dbi
giang vién cham thi hodc phan coéng nhiéu giang vién chdm thi khi sé lugng bai
thi nhiéu dé kip thoi c6 két qua cong bd cho sinh vién theo quy dinh.

3. Phong Khao thi va Pam bao chét lugng co thé t6 chirc roc phach bai
thi d6i v6i nhimg bai thi theo hinh thirc ty luan. Cham nhat 1 ngay sau budi thi,
giang vién duoc phan cong chim thi t6i nhan bai thi tai Phong Khao thi va Pam
bao chit luong.
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3. Giang vién sir dung but mau do dé cham thi; gach chéo phan bo tréng
trén to gidy thi; ghi 1& diém chi tiét bén 1& tai ¥ duoc chdm, ghi diém timg cau va
ghi diém toan bai vao 6 qui dinh; chim theo dung thang diém chi tiét ctia dap an.
Giang vién cham thi ky va ghi 16 ho tén vao tit ca cac to gidy thi.

4. Giang vién cho diém 0 néu sinh vién ving mait trong ky thi két thiic
hoc phan ma khéng c¢o 1y do chinh déng.

5. Giang vién cho diém I d6i voi cac sinh vién ving mat c¢6 1y do chinh
dang, da c6 don xin nhan diém I duoc Phong Pao tao va Cong tac sinh vién chap
thudn theo qui dinh tai khoan 21.1 ctua Quy dinh vé hoc tip va qudn Iy dao tao
theo hé thong Tin chi.

6. Cham nhét 07 ngay (trir ngay nghi, L& theo quy dinh) sau khi giang
vién nhan bai thi dé cham, Khoa giri bang diém hoc phan vé Phong Khao thi va
Pam bao chét lugng. Cham nhat 02 ngay (trir ngay nghi, L& theo quy dinh) tir lic
nhan dugc bang diém tir Khoa, Phong Khao thi va Pam bao chit luong cong bd
bang diém trén website va chuyén cho Phong Dao tao va Cong tac sinh vién nhap
vao phan mém quan 1y dao tao.

Pi¢u 22. Panh gia két qua hoc tap ddi v6i cac hoc phin

1. Nguyén tic va cach danh gia két qua hoc tap dbi voi mdi hoc phan
duoc thuc hién theo Piéu 19 cua Quy dinh vé qudn 1y dao tao theo hé thong tin
chi ciia Truong Pai hoc Kién triic Thanh phé H6 Chi Minh.

2. Béi voi hoc phan do nhiéu giang vién giang day, giang vién phu trach
hoc phan c6 trach nhiém theo di, tong hop cac diém thanh phan.

Diéu 23. Phiic khao diém

Thuc hién theo Diéu 23 cta Quy dinh vé quan Iy dao tao theo hé thong
tin chi cia Truong Dai hoc Kién tric Thanh phd H5 Chi Minh.
Diéu 24. Chinh sira diém

1. Khi giang vién ghi nhim hodc sot trén bang diém, giang vién va
Truéng B6 mén phai sira truc tiép va ky xac nhén trén cac bang diém gbc va 1ap
Bién ban stra diém giri cho Phong Khao thi va Pam bao chét lugng. Phong Pao
tao va Cong tac sinh vién chi cap nhat lai diém khi Bién ban sira diém c6 chit ky
cta giang vién, Truong B6 mon, Trudng Phong Khao thi va Pam bao chit luong.

2. Phong Khao thi va Pam bao chat luong kién nghi Phong Pao tao va
Cong tac sinh vién kiém tra theo d& nghi cta sinh vién khi phat hién co sy khac
biét giita bang diém 16p hoc phan di cong bd va bang diém tong hop cta sinh vién
luu trong co s¢ dir 1iéu dao tao. Néu co su sai sot, Trudng phong Phong Pao tao
va Cong tac sinh vién ky vao bién ban cho phép chinh sira diém trong co s& di
li¢u dao tao.
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3. Viéc chinh sira diém chi thyc hién trong thoi gian khong qua 1 hoc ky
tir luc cong bd diém.

Piéu 25. Quin ly bai thi, diém thi

1. Quan ly bai thi: Khoa luu giit cac bai tiéu luan, bai tap 16n; Phong
Khao thi va Pam bao chét lwong luu giit cac bai thi viét cudi ky. Thoi gian luu
gilr it nhat 1a 2 nam, ké tir ngay thi hodc ngay ndp tiéu luan, bai tap 16n.

2. Quan ly bang diém hoc phan: Cac Khoa, B6 mon quan ly bang diém
trong d6 ghi 16 cac diém bo phan. Bang diém giri vé Phong Khao thi va Pam bao
chat luong gdm diém thi két thiic hoc phan va diém hoc phan. Céc bang diém phai
theo mau thong nhat cia truong, cd chir ky cia ca hai giang vién chdm thi, cua
Trudng Phong Khao thi va Dam bao chat luong.

Piéu 26. Cac cong viéc lién quan dén Do 4n tot nghiép

1. Phan cong giang vién hudng dan PO an t6t nghiép: thuc hién theo
Diéu 39 trong Quy dinh vé quan 1y dao tao theo hé thong tin chi cua Truong Dai
hoc Kién tric Thanh phd Ho Chi Minh

2. Béanh gia trude bao vé dd an tbt nghi¢p cua sinh vién: thuc hién theo
cac muc 2) va 3) cua Diéu 42 trong Quy dinh vé quan Iy dao tao theo hé thong tin
chi cua Truong Pai hoc Kién trac Thanh phé HO Chi Minh.

3. Piém danh gia D6 an tot nghiép: thuc hién theo muc 5) cua Diéu 42
trong Quy dinh vé quan 1y dao tao theo hé théng tin chi cuia Trudng Pai hoc Kién
trac Thanh phd HO Chi Minh.

Chuwong III
KHEN THUONG, KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 27. Khen thuéng. Ky luat

1. Giang vién thyc hién t6t nhiém vu duoc dé nghi khen thuong theo cac
qui dinh ctia Quy ché thi dua khen thuéng.

2. Giang vién vi pham céac diéu trong quy dinh nay tiy mutc do s& bi
xem xét ky ludt theo Ludt cdn b, cong chire va c6 thé xu 1y thém theo cac hinh
thirc: dinh chi giang day c6 thoi han, ha chic danh, bude chuyén cong tac khac
khong lién quan dén giang day.

Dicu 28. Diéu khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé cho Quy
dinh vé cong tac giang day cua giang vién theo hé thong tin chi ban hanh theo
Quyét dinh sb 673/QDP-PHKT ngay 03 thang 12 nim 2010 ctua Hiéu truong
truong Pai hoc Kién trac Thanh phé H6 Chi Minh.
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